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INTRODUGAO

A Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART é o documento mais importante para
os profissionais da Engenharia, Agronomia, Geologia, Meteorologia, Geografia,
Tecnologos e Técnicos de nivel médio, depois do seu diploma e sua habilitacao
profissional.

Com a implantacdo da ART, concretizou-se o Acervo Técnico, que comprova a
experiéncia do profissional que além de outros beneficios o capacita para participar de
licitacdes. O advento da Lei de Licitagbes em 1993 e a exigéncia de registro dos
Atestados Técnicos nas Entidades Profissionais consolidou a mudanca do registro da
ART apenas por exigéncia da fiscalizacdo, para um registro por necessidade do préprio
profissional em se valorizar.

A importancia do Acervo Técnico para os profissionais do Sistema fez com que fossem
criados meios para maior controle, como também mecanismos para resgatar Acervos
gue ndo foram registrados na época, através da Anotacdo de Responsabilidade Técnica
posterior, mediante a comprovacéao da realizacdo do servigo/obra.

Visando atender as necessidades dos profissionais, o CREA/PE elaborou o sistema
online para acomodacao dos profissionais e este Manual explicando passo a passo
como elaborar uma ART online.

Recife, Janeiro de 2012



CAPITULO 1

PRIMEIROS PASSOS

Para acessar o sistema devera acessar o site http://www.creape.org.br, quando acessar o site procure
pela opcdo “SERVICOS ON-LINE”". Conforme figura abaixo.

[(3] CREA-PE P cissione ©
Esse & o nosso caminho ..}:

& Agronomia de Pernambuco

Av. Agamenon Magalhaes,; 2978, Espinheiro - Recife - PE, CEP 52020-000 ¥
Fone: (081) 3423.4383 [ Fax (081) 3423.8480 }'

Licitacdes

‘Pagina Imiciall Institucion s Fiscalizaca e Trab Contratos

SERVICOS ONLINE

Anuidade ART

Protocolo Certidoes

FORMULARIOS | PROFISSIONAIS E EMPRESAS P iR -

Acessando o servico online vocé serd direcionado para uma outra pagina onde tera as opgées do servigo
e escolha a opgao “ART OBRA E SERVICO”. Conforme figura abaixo.



TR IR S < S e

Usudrio @ Profissional ' Empresa

CPF/CNPI:

Validar Certidao Consultar protoc@lo
Requisitar minha senha Esqueci minha senha ‘ Entrar

Requisitar minha senha.
Esqueci minha senha.

Senha:

A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional ndo necessitando a sua
entrega no CREA-PE.

ATENCAOQ: Digite o CPF ou CNPJ e Senha (4 direita da tela) para requisitar ART de Cargo e
Fungdo, Receitudrio Agrondmico, Anuidade e Certiddes.

Copyright 2010 CREA-PE. Todos os direitos reservados.
Avenida Agamenon Magalh3es, 2978, Espinheiro - Recife - PE, CEP 52020-000
Telefone: (81) 3423-4383 / Fax (81) 3423-8480

Quando acessar a op¢do ART OBRA E SERVICO, sera solicitado login e senha, Se ainda ndo possuir senha
clique na opgdo “REQUISITAR MINHA SENHA”. Conforme Figura abaixo.

= =
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Usudrio @ Profissional ' Empresa

CPF/CNPI:
Validar Certidao Consultar proto:"ﬁilo oniias
Requisitar minha senha Esqueci minha senha ‘ Entrar
Requisitar minha senha.

Esqueci minha senha.

A guarda da via assinada da ART sera de responsabilidade do profissional ndo necessitando a sua
entrega no CREA-PE.

ATENCAO: Digite o CPF ou CNPI e Senha (& direita da tela) para requisitar ART de Cargo e
Funcgdo, Receituario Agrondmico, Anuidade e Certiddes.

Copyright 2010 CREA-PE. Todos os direitos reservados.
Avenida Agamenon Magalh3es, 2978, Espinheiro - Recife - PE, CEP 52020-000
Telefone: (81) 3423-4383 / Fax (81) 3423-8480

Selecione o Usuario se é profissional ou empresa e digite o CPF para profissional e CNPJ para empresa.
A senha serd enviada para o e-mail que estd cadastadro.
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[:ﬁequisigﬁﬂ ou Redefinigao de senha

Usuario: Profissional -

CPF/CNPI: Pesqguisar

Preencha seu documento para pesquisar seu e-mail cadastrado no CREA-FE.

Quando estiver com login e senha, podera ser feito o login na op¢do “ART OBRA E SERVICO”. E sera
direcionado para uma pagina conforme figura abaixo. Coloque seu CPF e sua senha solicitada e clique

ARTNET

[B]CREA-PE [

& farrreri e Ferveiney

cessar a ART online i

CPF: =

Senha:

Entrar

Solicitac3o para primeiro acesso
Esqueci minha senha
Consultar validade de ART




Quando fizer o login e senha sera direcionado para esta pdgina. Conforme figura abaixo. Observe o
menu na lateral esquerda onde existe as seguintes op¢des. ART = Obra ou servigo, OUTRAS ATIVIDADES
- Minhas ART’S, Usudrio = Ateracdo de Senha e Sair. Conforme figura abaixo.

Obra Ou Servigo - Onde sera preenchidos os campos para registar uma ART.
Minhas ART’S — Onde ficard o histdrico de ART’S feito pelo profissinal.
Alteracao de Senha — Onde o usudrio(profissional) podera alterar a senha de login do sistema.

Sair - Fazer Logoff do sistema. E importante fazer o logoff para que outro usuério n3o utilize seu acesso.

PRTNET.

.CREA—

Foreeei P, b agraar, At

periodo: (AR a (AR situacio:

Vocé precisa ter o Adobe Reader instalado em seu computador para visualizar sua ART e Gerar Boleto.

Get
i ADONE" READER®




CAPITULO 2

OBRA OU SERVICO

ARTNET /

[B]CREA-PE

Especificacdo da ART

Tipo de Anotacdo:  Selecione M
Regime de Trabalho: Selecione -
Participacdo Técnica: Selecione A

Entidade de classe: Selecione ~
Regularizacdo Art:  Selecione A
Numero da regularizagdo:
Nimero da ART Vinculada: (Completar o namero da art com zero(s) a esquerda,caso nio tenha 12 digitos)
CPF da ART Vinculada:

10% de sua ART sera destinade a entidade de classe escolhida

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco
Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480
ART.NET /
Especificacdo da ART
Tipo de Anotag3o:  Selecione
Regime de Trabalho:
Participacdo Técnica: |Substituicdo
Complementagdo
. | Entidade de classe: |Regularizacdo de Empreendimentos
. Sub-empreitada
Regularizagdo Art: Sub-rogagdo
= - ~ . |Aditivo de Prazo
LT dE Tp LI Complementacdo Sem Alteragdo de Contrato
Numero da ART Vinculada: (Completar o nimero da art com zero(s) & esquerda,caso ndo tenha 12 digitos)
CPF da ART Vinculada:
10% de sua ART sera destinado a entidade de classe escolhida

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuce
Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480

1_Tipo de Anotagao:

ART Normal - Todo contrato escrito ou verbal para a execu¢do de obras ou prestacdo de quaisquer
servicos profissionais referentes a Engenharia e a Agronomia fica sujeita a "Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART)", no Conselho Regional em cuja jurisdicdo for exercida a respectiva
atividade.

ART de substituicdo - Anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a uma ART inicial, substitui os dados anotados nos casos em que:

a) houver a necessidade de corrigir dados que impliguem a modificacdo da caracterizacdo do
objeto ou da atividade técnica contratada; ou

b) houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de ART.

ART complementar - Anotacdo de responsabilidade técnica do mesmo profissional que,
vinculada a uma ART inicial, complementa os dados anotados nos seguintes casos:

a) for realizada alteracdo contratual que ampliar o objeto, o valor do contrato ou a atividade
técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execugao; ou
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b) houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que ndo impliquem a
modificacdo da caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada.

Regularizagdo de Empreendimentos - Constatada a existéncia de empreendimento de
engenharia, ou agronomia, devera ter a participagao efetiva do responsavel técnico habilitado,
o Conselho Regional da jurisdicdo devera requerer "Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
ART"

Sub-empreitada - Os contratos de sub-empreitada para execuc¢do dos servicos de concreto
estdo sujeitos a "Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART"

Sub-rogacao - A cessdao ou transferéncia total de contrato de obra publica é uma questdo
controvertida.

Aditivo de Prazo - Termos de cooperacdo e convénios vigentes.

Complementac¢ao sem alteragdao de contrato - procedimento de retificagdo, refere-se a corregio,
alteracdo ou complementacdo, decorrente de erro de informagao.

2_Regime de Trabalho:

Empregado - é a pessoa contratada para prestar servicos para um empregador, numa carga
horaria definida.

Empregador - é aquele que contrata o trabalhador aos seus servicos de forma remunerada, a
prestacdo de trabalho.

Autdnomo - é a pessoa fisica que presta servicos habitualmente por conta prépria.

Empresa Publica - Pessoa juridica de direito privado, administrada exclusivamente pelo Poder Publico.

Empregado de empresa Publica - Pessoa fisica de direito privado, administrada exclusivamente pelo
Poder Publico.

3_Participagao Técnica:

Coautor - Faz ou produz uma coisa juntamente com outro ou outros.
Co-responsavel - pessoa que é responsdvel juntamente com outras.
Individual - é a pessoa que faz o trabalha por conta prépria.

Equipe - é um grupo de pessoas que se juntam com objetivo em comum.

4_Entidade de classe:

Profissional teve informar o convenio com as diferentes organizacdes que representam as diversas
modalidades profissionais ligadas as areas.

10% de sua ART sera destinado a entidade de classe escolhida

5_Regularizagdo Art:

N3ao se aplica — Profissional regular.

Notificagao - Profissional notificado por esta irregular.

Auto de infragao - documento utilizado pelo fiscal para registrar uma ou mais infragdes.

Numero da regularizagdo: Informar nesta op¢do o nimero solicitado.
Numero da ART Vinculada: Informar nesta op¢do o nimero solicitado.
CPF da ART Vinculada: Informar nesta opgdo o nimero solicitado.



Clique em “PASSO 2” para prosseguir.

ARTNET

.CR!A PE/_

B ey

Dados da Empresa

Dados do Profissional

Numero do CREA;

Nome do Profissional: |

CPF:
Registro Nacional:

Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480

Empresas:

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco

<<Passo 1 Passo 3>

Dados do Profissional

Numero do CREA: NiUmero do CREA-PE do Profissional.
Nome do Profissional: Nome do Profissional.

CPF: CPF do Profissional.

Registro Nacional: Registro Nacional do Profissional.

Dados da Empresa

Empresas: Empresa que o Profissional é Responsavel Técnico.

CNPJ: CNPJ da empresa.

Clique em “PASSO 3“para prosseguir.

ARTNET

EICREA-PE

e

4

Dados do Contratante

Nome do Contratante:
Documento:

CEP:

Tipo Logradouro:
Logradouro:
Complemento:

Bairro:

UF/Cidade:

Telefone:

Fax:

EPE =[l o

RUA -

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco
Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480

<<Passo? I Passo 43> }
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Dados do Contratante

Nome do Contratante: Informar nesta opg¢do dado solicitado.
Documento: Informar nesta opg¢do o nimero CPF/CNPJ.

CEP: Informar nesta opgao dado solicitado.

Tipo Logradouro: Informar nesta opgao dado solicitado.
Logradouro: Informar nesta op¢ao dado solicitado.
Complemento: Informar nesta opgao dado solicitado.

Bairro: Informar nesta opgao dado solicitado.

UF/Cidade: Informar nesta op¢do dado solicitado.

Telefone: Informar nesta opgao dado solicitado.

Fax: Informar nesta opg¢do dado solicitado.

Clique em “PASSO 4” para prosseguir

ARTNET

[BCREA-PE
Dados do Proprietario - Endereco da Obra/Servico
Nome do Proprietdrio:
: Documento: CPF ~ _ . . -
CEP: | -
| e Tipo Logradouro: |RUA =
Logradouro: Ne
Complemento: |

Bairro:
UF/Cidade: PE ~

Telefone:

Fax:

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco
Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480

<<Passod | Passo 5> ‘

Dados do Proprietario - Endereco da Obra/Servigo

Nome do Contratante: Informar nesta opg¢do dado solicitado.
Documento: Informar nesta opgdo o nimero CPF/CNPJ.

CEP: Informar nesta opgao dado solicitado.

Tipo Logradouro: Informar nesta opgao dado solicitado.
Logradouro: Informar nesta opg¢do dado solicitado.
Complemento: Informar nesta opgao dado solicitado.

Bairro: Informar nesta opgao dado solicitado.

UF/Cidade: Informar nesta opgdo dado solicitado.

Telefone: Informar nesta opgao dado solicitado.

11



Fax: Informar nesta opgao dado solicitado.

Atividades Desenvolvidas pelo Profissional:

Selecione a Atividade, depois selecione a Area de atua¢do, quando selecionar a area de atuagdo
selecione a obra ou servigo, quando selecionar a obra ou servigo selecione o complemento. E por fim
cliqgue em “ADICIONAR”. Verifique a atividade/servigo selecione a unidade de medida e a quantidade. Se
desejar excluir clique no “X” vermelho.

Clique em “PASSO 6 “ para prosseguir.

ARTINETS

[ CREA-PE

Atividades Desenvolvidas pelo Profissional

Atividades: Andlise v|
Area de Atuagio | xY
Administracdo e Economia B

o
g
=]
o
=
@
]
o

T

Biodiversidades, Biomas e Ecossistemas
Biotecnologia, Rastreabilidade, Certificagdo
Construcées, Edificacdes e Instalagdes
Controle 3 Eros&o

Fontes de energia

Geaociéncias Aplicadas

Gestdo Ambiental 2

Refere-se a divisdo por drea de conhecimento das obras ou servigos passiveis de registro
no CREA. Selecione a drea de atuagdo para facilitar sua busca da obra ou servico a ser

registrado.
I
Excluir Atividade/Servico Unidade Quantidade
®  Andlise Selecione ~ 000
andlise \ instalacdo hidraulica

Descrigdo Complementar da Obra / Servigo ( 0 de 300 )

[<<Pasat | [Fesot |

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco
Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480

12



Valor do Honordrio: Valor definido pelo Profissional para seus servicos prestados.
Periodo previsto da Obra: data inicial & data final.

Deseja adicionar um contrato a ART? Se Sim. Digite o nimero do contrato, valor do contrato e um
resumo especificando do que se trata.

ARTNET

.CREA PE.

Honorério

Valor do Honorario:

Periode previsto da Obra: a

Adicionar um contrato a Art? @sim  © Ndo

Ne Contrato:
Valor do Contrato:

Resumo do Contrato:

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco
Agamenon Magalhdes, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480

Cliqgue em “SALVAR ART” para finalizar.
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CAPITULO 3

MINHAS ART’S

Para consultar uma ART digite o periodo e selecione a situagao clique em “PESQUISAR”. Abaixo
aparecera o resultado da sua pesquisa, com numero da ART, data, situacdo, valor, Avaliacdo, Rascunho
da ART em pdf, ART em pdf que sera liberado apds pagamento, a opcdo para edita-la e o boleto com
valor da ART. Lembrando que vocé deve ter instalado em seu computador o ADOBE READER para
visualizacdo da ART e geracdao de boleto. O aplicativo podera ser baixado no préprio site. Conforme

figura abaixo.

ART.NET f

B CREA PE/

es Situacido Avaliacéao Rascunho Editar Boleto
| - . ] a /
[T s \Vocé precisa ter o Adobe Reader instalado em seu computador para visualizar sua ART e Gerar Boleto.

i +
P our r Ao

Conselho Regional de Engenharia Arquitetura e Agronomia de Pernambuco
Agamenon Magalh3es, 2978, Espinheiro, Recife - PE, CEP 52020-000 - Fone (81) 3423.4383 / Fax (81) 3423.8480
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CAPITULO 4

ALTERACAO DE SENHA

Para alterar sua senha digite a senha antiga, depois digite a nova senha e confirme a nova senha e clique
em “CONFIRMAR”. Para sua segurancga a senha deve conter nimeros, letras e caracteres especiais e no
minimo 8 digitos.

Alteracdo de senha

Para sua seguranca a senha deve conter nimeros, letras e caracters especiais e no minimo 8 digitos. Ex.: s3nh@!!.

Senha Antiga:

Nova Senha:

Confirmar Senha:

| [Cunflrmar ¢| || Cancelar E]

15



CAPITULO 5

SAIR DO SISTEMA

Para sair clique em “SAIR”. Essa opg¢do € importante, pois o usuario fara o Logof do sistema.

ART
Obra ou Servigo
DOutras atividades

Minhas ART's

Alteracio de senha

Sair
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